FORMA CG- 1A

SECRETARIA DE DESARROLLO BOCIAL

Oficio Circular nim. SDSH.200/013/12

Subsecretaria de Desarrolio Social
y Humano

JEFES DE UNIDAD, DIRECTORES GENERALES Y
DELEGADOS EN LAS ENTIDADES FEDERATIVAS
FPresantes,
México, D.F., a 23 de enero de 2012

Con fundamento en lo dispuesto en ios articulos 3 fraccion XVIIl y 30 fraccion | del Decreto de
Presupuesto de Egresos de la Federacidn para el Ejercicio Fiscal 2010; 32, fracciones | y Il de la
Ley Organica de la Administracion Publica Federal: 6 fraccion Vill, y 7 del Reglamento interior de
la Secretaria de Desarrolio Sccial, v en las Reglas de Operacion de los Programas de Desarrollo
Social y Humano vigentes, se emiten los Lineamientos de Operacion 2012 de les Programas de
Desarrollo Social y Humano.

Cabe destacar que el documento ha sido dictaminado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna
de la Secretaria de Desarrollo Social.

Lo anterior, para los efectos procedentes y con el propodsito de gue se sirva hacerio del
conocimiento a las Instancias involucradas en la cperacion de los Programas de la Subsecretaria
de Desarrclio Social y Humano; asi como las acciones normativas establecidas en el ambito de su
compeatencia.

Aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

T Atentamerffé“““---\
Ef Subsecretario ™

ANEXO: LINEAMIENTOS DE GPERACION DE 2012 DE LOS PROGRAMAS DE DESARROLLO SOCIAL ¥ HUMANG

¢.c.p. MVZ, German de la Garza Estrada.- Oficial Mayor.- para su conocimiento
-~ Lic. Sgntlago Ardavin ltuante.- Director General de Seguimiento.- para su conocimiento

Torre Sedesol, Paseo de la Reforma 116, Col. judrez, Del. Cuauhtémoc. México, D. F. 6600
t 5328 5000 www.sedesol.gob.mx
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Lineamientos de Operacion 2012 de los PDSH

DOCUMENTACION COMPROBATORIA - JUSTIFICATIVA

DE LA OBRA, PROYECTO O ACCION

No | DOCUMENTACION COMPROBATORIA - JUSTIFICATIVA POP El PDZP | 3X1 PET | PAJA | 70y+
1 Solicitud de subsidio X X X X X
2 | Oficio de Autorizacién de Recursos X X X X X X X
3 | Oficio de Propuesta X X X X X X X
4 | Anexos Técnicos de Autorizacion X X X X X X X
5 | Opinién Normativa X X X X X X
6 | Oficio de Aprobacién X X X X X X X

Acuerdos, anexo o convenios de ejecucion, coordinacion o
7 | concertacion (en el caso de acciones), o instrumento juridico similar X X X X X X
que las Reglas de Operacion sefialen, debidamente formalizado
Cuentas por Liquidar Certificadas mediante las cuales fueron liberados
8 | los recursos o en su caso cheques emitidos a la Instancia Ejecutora, X X X X X X X
debidamente suscritos por quien lo recibe
9 | Ampliaciones o Cancelaciones de recursos, en su caso X X X X X X X
10 | Padrén de beneficiarios, en su caso X X X X X X
Facturas originales*, recibos, listas de pago, etc.
*(Requisitos fiscales de conformidad con el art. 29 y 29-A del CFF. En
11 | el caso del Programa de Opciones Productivas, las facturas originales X X X X X X X
deberan ser selladas en el anverso con el Sello Unico de conformidad
con la circular que se emita al respecto)
En el caso de obras, relacion detallada de los gastos relacionados con
la obra, que debera incluir nombre, domicilio y RFC del proveedor,
12 fecha, numero de factura o recibo, monto y concepto de pago por X X X X X X X
producto o servicio, debidamente conciliada con la documentacién
comprobatoria original que se encuentre en resguardo de la Instancia
Ejecutora

13 | Reintegros de recursos generados X X X X X X X
14 Acta de Entrega-Recepcion para el caso de obras o proyectos cuando X X X X

se trate de Infraestructura

15 Adicionalmente los formatos que cada UARP utilice para su propio X X X X

control operativo

16* | Cotizaciones (3), sélo en caso de talleres X X X

17* | Evidencia (Acuse del oficio y/o tarjeta) de convocatoria de los gestores X X X

18* | Carta descriptiva, s6lo en caso de talleres X X X

19* | Lista de Asistencia (Eventos de Capacitacion, talleres, etc.) X X X

20" | Lista de acuses de recibo de los reconocimientos X X X

21* | Evidencia fotografica de la realizacion del taller X X X

*Los puntos 16 al 21, sélo aplican para la “Realizacion de Acciones de Capacitacion para la

Conformacion de la Red Social”

Subsecretaria de Desarrollo Social y Humano
Direccion General de Seguimiento
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Lineamientos de Operacién 2012 de los PDSH

ANEXO 7

CATALOGO DE PARTIDAS DE GASTO

LINEAMIENTOS DE OPERACION 2012
PROGRAMAS DE DESARROLLO
SOCIAL Y HUMANO

& SEDESOL GoBIERNO

Vivir Mejor

Subsecretaria de Desarrollo Social y Humano
Direccion General de Seguimiento



Lineamientos de Operacion 2012 de los PDSH

Partida Concepto Aplica en: Observaciones
21101 | Materiales y Utiles de oficina Del.y N. C.
21201 |Materiales y utiles de impresion y reproduccion Del. y N. C. Excepcion
21301 | Material estadistico y geografico Del.y N. C. Excepcion
21401 .lVlaterlziiI(?s y Utiles para el procesamiento en equipos y bienes Del.y . C. Excepcion
informaticos
21501 | Material de apoyo informativo Del.y N. C. Excepcion
21601 | Material de limpieza Del. Excepcion
22103 Productos a||ment|IC|lo,s para el personal que realiza labores en Del.
campo o de supervision
Productos alimenticios para el personal en las instalaciones .
22104 . . Del.y N. C. Compartida
de las dependencias y entidades
29106 ProldtlJctos a||ment|C|los para el personal derivado de Del.y N. C.
actividades extraordinarias
24601 | Material eléctrico y electrénico Del.y N. C. Excepcion
25301 |Medicinas y productos farmacéuticos N. C. Excepcion
Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres,
26102 | aéreos, maritimos, lacustres y fluviales destinados a Del. y N. C.
servidores publicos v la operacion de programas publicos
27101 | Vestuario y uniformes N. C. Compartida
27201 | Prendas de proteccion personal Del.y N. C. Excepcion
29101 |Herramientas menores Del. y N. C. Excepcion
29401 | Refacciones y accesorios para equipo de computo Del. y N. C. Excepcion
31101 |Servicio de energfa eléctrica Del. Excepcion
31301 | Servicio de agua Del. Excepcion
31401 | Servicio telefonico convencional Del. Excepcion
31701 | Servicios de conduccion de sefiales analogicas y digitales Del. y N. C. Compartida
31801 | Servicio postal Del.y N. C.
31902 | Contratacion de otros servicios Del. y N. C. Excepcion
32201 |Arrendamiento de edificios y locales Del. Excepcion
32301 |Arrendamiento de equipo y bienes informaticos N. C. Compartida
32302 | Arrendamiento de mobiliario Del.

Subsecretaria de Desarrollo Social y Humano
Direccion General de Seguimiento
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Lineamientos de Operacion 2012 de los PDSH

Partida Concepto Aplica en: Observaciones

Arrendamiento de vehiculos terrestres, aéreos, maritimos,
32502 |lacustres vy fluviales para servidores publicos y la operacion de N. C.
programas publicos

32601 | Arrendamiento de maquinaria y equipo Del.y N. C. Excepcion
32701 |Patentes, regalias y otros Del.y N. C.
33104 | Otras asesorias para la operacion de programas N. C. Gasto restringido
33301 |Servicios de informatica N. C.
33501 | Estudios e investigaciones N. C. Gasto restringido
33601 | Servicios relacionados con traducciones N. C. Excepcion
33602 | Otros servicios comerciales Del.y N. C.
Impresion y elaboracién de material informativo derivado de
33604 |la operacion y administracion de las dependencias y Del.y N. C.
entidades
33605 Infor.n'?aciérf en medios masivos (I:Jerivada.de la operacion y Del. y N. C.
administracion de las dependencias y entidades
33801 | Servicios de vigilancia Del. Excepcion
33901 |Subcontratacion de servicios con terceros Del. y N. C.
34701 |Fletes y maniobras Del. y N. C. Excepcion
35101 l\/lanterln,mlento y conservacion de Ilnmuebles para la Del. Excepcién
prestacion de servicios administrativos
35701 lVlan‘telnlmleerto y conservacion de mobiliario y equipo de Del. Excepcin
administracion
35301 | Mantenimiento y conservacion de bienes informaticos Del. Excepcion
35501 l\/!antenimie'nlto y conservacion de' vehiculos terrestres, Del. Excepcién
aéreos, maritimos, lacustres y fluviales
35701 | Mantenimiento y conservacion de maquinaria y equipo Del. Excepcion
35801 | Servicios de lavanderia, limpieza e higiene Del. Excepcion
35901 |Servicios de jardineria y fumigacion Del. Excepcion
373  |Pasajes maritimos, lacustres y fluviales Del. Excepcion

Subsecretaria de Desarrollo Social y Humano
Direccion General de Seguimiento
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Lineamientos de Operacion 2012 de los PDSH

Partida Concepto Aplica en: Observaciones
Pasajes aéreos nacionales para labores en campo y de

37101 &> o P POy Del.y N. C.
supervision

37103 | Pasajes aéreos nacionales asociados a desastres naturales Del.y N. C. Excepcidn
Pasajes aéreos nacionales para servidores publicos de mando

37104 J . P => PUbT-C Del.y N. C.
en el desempefio de comisiones y funciones oficiales

37106 Pasajes aéreos internacionales para servidores publicos en el N, C Excepcion para
desempeno de comisiones y funciones oficiales T Delegaciones
Pasajes terrestres nacionales para labores en campo y de

37201 ., Del.y N. C.
supervision

37203 | Pasajes terrestres nacionales asociados a desastres naturales | Del.y N. C. Excepcidn
Pasajes terrestres nacionales para servidores publicos de

37204 J onales para Pt - Del.y N. C.
mando en el desempefio de comisiones y funciones oficiales

37206 Pasajes terrestres internacionales para servidores publicos en N, C Excepcion para
el desempenio de comisiones y funciones oficiales T Delegaciones

37501 | Viaticos nacionales para labores en campo y de supervision Del.y N. C.

37503 | Viaticos nacionales asociados a desastres naturales Del.y N. C. Excepcion
Viaticos nacionales para servidores publicos en el desemperio

37504 . - Del.y N. C.
de funciones oficiales

37602 Vidticos en el extranjero para servidores publicos en el N, C Excepcion para
desempenio de comisiones y funciones oficiales o Delegaciones

37901 | Gastos para operativos y trabajos de campo en aéreas rurales | Del.y N. C.

38301 | Congresos y convenciones N. C. Gasto restringido

38401 |Exposiciones N. C. Gasto restringido

39202 | Otros impuestos y derechos Del.y N. C.

Del.: Delegaciones;
N. C.: Nivel Central;

Excepcién: Gastos que aplican en casos extraordinarios (como en residencias
y/o Centros de Operacién);

Compartida: Gastos que se aplicaran entre varias Unidades Responsables

Subsecretaria de Desarrollo Social y Humano
Direccion General de Seguimiento
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ANEXO 8

DOCUMENTACION PARA CONFORMAR EL
EXPEDIENTE DE GASTOS INDIRECTOS.

LINEAMIENTOS DE OPERACION 2012
PROGRAMAS DE DESARROLLO
SOCIAL Y HUMANO

3 Fom
¥, sepesoL  Geoemne fE )

Vivir Mejor
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DOCUMENTACION COMPROBATORIA - JUSTIFICATIVA

DE LOS GASTOS INDIRECTOS

No | DOCUMENTACION COMPROBATORIA - JUSTIFICATIVA POP | El | PDZP | 3X1 | PET | PAJA | T0y+
1 | Cuenta por Liquidar Certificada (Estatus CLC pagada) X X X X X X X
2 | Formato PDSH-02 debidamente requisitado X X X X X X
3 | Oficio de autorizacion (anexo Formato Opinién Normativa) X X X X X X X
4 | Pdliza de cheque X X X X X X X

Comprobante fiscal (Facturas originales, Nota de venta en caso
9 | de REPECOS, etc. con los requisitos fiscales de conformidad X X X X X X
con el art. 29 y 29-A del CFF)
6 | Convenio, contrato o pedido X X X X X X X
7 | Oficios de comision X X X X X X
8 | Cédula de revision de programas sociales X X X X X

Subsecretaria de Desarrollo Social y Humano

Direccion General de Seguimiento
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